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SOBRE EDUCA

Educa

Educa Business School es una Escuela de Negocios Virtual, con

BUSIness reconocimiento oficial, acreditada para impartir formacion superior de
F ° Z postgrado, (como formacién complementaria y formacién para el empleo), a
O M a C | O N través de cursos universitarios online y cursos / masteres online con titulo

Online propio.

NOS COMPROMETEMOS
CON LA CALIDAD

Educa Business School es miembro de pleno derecho en la Comision
Internacional de Educacioén a Distancia, (con estatuto consultivo de categoria
especial del Consejo Econdmico y Social de NACIONES UNIDAS), y cuenta
con el Certificado de Calidad de la Asociacién Espafiola de

Normalizacién y Certificacién(AENOR) de acuerdo a la normativa ISO

9001, mediante la cual se Certifican en Calidad todas las acciones

Los contenidos didacticos de Educa estan elaborados, por tanto, bajo los
pardmetros de formacién actual, teniendo en cuenta un sistema innovador
con tutoria personalizada.

Como centro autorizado para la imparticion de formacion continua para
personal trabajador, los cursos de Educa pueden bonificarse, ademas

de ofrecer un amplio catélogo de cursos homologados y

baremables en Oposiciones dentro de la Administracion Publica.Educa
dirige parte de sus ingresos a la sostenibilidad ambiental y ciudadana, lo
gue la consolida como una Empresa Socialmente Responsable.

Las Titulaciones acreditadas por Educa Business School pueden
certificarse con la Apostilla de La Haya (CERTIFICACION OFICIAL DE
CARACTER INTERNACIONAL que le da validez a las Titulaciones Oficiales
en mas de 160 paises de todo el mundo).

Afios de experiencia avalan el Desde Educa, hemos reinventado la formacién online, de manera que nuestro
trabajo docente desarrollado en alumnado pueda ir superando de forma flexible cada una de las acciones

Educa, basandose en una formativas con las que contamos, en todas las areas del saber, mediante el apoyo
metodologia completamente a incondicional de tutores/as con experiencia en cada materia, y la garantia de

la vanguardia educativa aprender los conceptos realmente demandados en el mercado laboral.
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Postgrado en Gestion de Archivos y Proteccion
de Datos (LOPD) + Titulacion Universitaria

© - ®

DURACION: MODALIDAD: PRECIO: CREDITOS:

350 horas Online 299 € 6,00 ECTS

Incluye materiales didacticos,
titulacion y gastos de envio.

EDUCA
BUSINESS
SCHOOL

CENTRO DE FORMACION:

Educa Business School

Titulacion

Doble Titulacién: - Titulacion de Postgrado en Gestidn de Archivos y Proteccion de Datos (LOPD) con 200
horas expedida por EDUCA BUSINESS SCHOOL como Escuela de Negocios Acreditada para la Imparticion de
Formacion Superior de Postgrado, con Validez Profesional a Nivel Internacional - Titulacion Universitaria en
Gestion de Archivos y Sistemas de Informacion con 6 Créditos Universitarios ECTS. Formacion Continua
baremable en bolsas de trabajo y concursos oposicion de la Administracion Publica.

Una vez finalizado el curso, el alumno recibira por parte de Educa Business School via correo postal, la titulacion que

acredita el haber superado con éxito todas las pruebas de conocimientos propuestas en el mismo.

Esta titulacion incluira el nombre del curso/master, la duracion del mismo, el nombre y DNI del alumno, el nivel
de aprovechamiento que acredita que el alumno superd las pruebas propuestas, las firmas del profesor y
Director del centro, y los sellos de la instituciones que avalan la formacién recibida (Euroinnova Formacion,
Instituto Europeo de Estudios Empresariales y Comision Internacional para la Formacion a Distancia de la
UNESCO).
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Educa Business School

coma Escusla de Hegocios de Fomaciin de Postgrade
EXPIDE EL PRESENTE TITULD PROPIO

NOMBRE DEL ALUMNO/A
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Descripcion

La implantacion de las previsiones contenidas en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de

Proteccion de Datos de Caracter Personal y de su normativa de desarrollo, son hoy una exigencia para
nuestra sociedad actual. Esta situacion hace necesaria la formacion y especializacion en el marco
empresarial de una formacion completa en la gestion y tratamiento de datos personales. Nuestro Superior en
Gestion de Archivos y Proteccion de Datos (LOPD) tiene como finalidad principal ofrecer una propuesta de
especializacion tedrica y practica que cualifique para un ejercicio profesional de calidad y que responda a las
exigencias del momento actual.
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Objetivos

- Identificar los componentes del equipamiento del sistema de archivos —equipos informaticos, sistemas
operativos, redes, elementos y contenedores de archivo.

- Utilizar las prestaciones de los sistemas operativos y de archivo de uso habitual en el &mbito
organizacional, creando y manteniendo una estructura organizada y Util a los objetivos de archivo
planteados consiguiéndose su optimizacion.

- Aplicar las técnicas de registro y archivo de la informacion, publica y/o privada, que faciliten el acceso, la
seguridad y la confidencialidad de la documentacion en soporte papel.

- Ejecutar los procedimientos que garanticen la integridad, seguridad, disponibilidad y confidencialidad de la
informacion.

- Utilizar las prestaciones basicas y asistentes de aplicaciones informaticas de bases de datos para la
obtencidn y presentacion de informacién, creando las consultas, informes y otros objetos personalizados en
funcion de unas necesidades propuestas.

- Establecer el marco espafiol de proteccion de datos personales y su desarrollo reglamentario.

- Capacitar de forma tedrica y practica en las competencias profesionales necesarias para el cumplimiento
de las previsiones de la Ley de Proteccion de Datos de Caracter Personal y su normativa de desarrollo.

- Ofrecer los conocimientos que permitan ejercitar y cumplir con los derechos que las personas tienen en
relaciéon con sus datos personales.

A quién va dirigido

Este curso online de Gestion de Archivos y Proteccion de Datos (LOPD) esta dirigido a Profesionales que
manejan datos de cualquier nivel y tipo y que desean conocer, aplicar e implantar la LOPD en su propia
empresa o en otras empresas de una forma sencilla y muy practica, o cualquier persona interesada en
mejorar su formacion en este campo.

Para qué te prepara

Este Postgrado en Gestién de Archivos y Proteccion de Datos (LOPD), ofrece una< formacion especializada en
materia de proteccion de datos en 'y gestion de archivos en el ambito empresarial.
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Salidas Laborales

Derecho. Empresas. Asesorias.

Materiales Didacticos

- Maletin porta documentos

- Manual tedrico 'Implantacion del RGPD en Empresas'
- Manual tedrico 'Gestidn de Archivos y Sistemas de Informacion’

- Maletin porta documentos

- Manual tedrico 'Gestion de Archivos y Sistemas de
Informacion'’

- Subcarpeta portafolios

- Dossier completo Oferta Formativa
- Carta de presentacion

- Guia del alumno
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Formas de Pago

- Contrareembolso
- Tarjeta
- Transferencia

- Paypal
Otros: PayU, Sofort, Western Union, SafetyPay
Fracciona tu pago en comodos plazos sin intereses

+ Envio Gratis.

<« ENVIO GRATIS

0 z PAGO SEGURO:
Llama gratis al teléfono - \I
e ﬁ | Tarjeta I t i
= I

inférmate de los pagos a

0 o l Paypal
plazos sin intereses que
hay disponibles

Transferencia

e

*T% Contrareembolso

Financiacion

Facilidades econémicas y financiacion 100% sin intereses.
En Educa Business ofrecemos a nuestro alumnado facilidades econémicas y financieras para la realizacion

de pago de matriculas, todo ello T00% sin intereses.
10% Beca Alumnos:Como premio a la fidelidad y confianza ofrecemos una beca a todos aquellos que

hayan cursado alguna de nuestras acciones formativas en el pasado.
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ANTIGUOS ALUMNOS

Agradecemos tu fidelidad y la
confianza depositada
en Eurcinnova Formacién.

Metodologia y Tutorizacion

El modelo educativo por el que apuesta Euroinnova es el
aprendizaje colaborativocon un método de ensefianza
totalmente interactivo, lo que facilita el estudio y una mejor
asimilacion conceptual, sumando esfuerzos, talentos y
competencias.

El alumnado cuenta con un equipo docenteespecializado
en todas las areas.

Proporcionamos varios medios que acercan la
comunicacion alumno tutor, adaptandonos a las
circunstancias de cada usuario.

Ponemos a disposicion una plataforma weben la que se
encuentra todo el contenido de la accién formativa. A través
de ella, podra estudiar y comprender el temario mediante
actividades practicas, autoevaluaciones y una evaluacion
final, teniendo acceso al contenido las 24 horas del dia.
Nuestro nivel de exigencia lo respalda un
acompafiamiento personalizado.

EDUCA
BUSINESS & 8 L1AMAGRATIS: (+34) 958 050 217
SCHOOL



https://www.euroinnova.edu.es/Curso-Gestion-Archivos-Proteccion-Datos-Lopd
https://api.whatsapp.com/send?text=Solicito Informacion desde el PDF&phone=34958050217

EDUCA

\E

= ‘BUSINESS
SCHOOL

Postgrado en Gestion de Archivos y Proteccion de Datos (LOPD) + Titulacion Universitaria Ver Curso

Redes Sociales

Siguenos en nuestras redes sociales y pasa a formar
parte de nuestra gran comunidad educativa,donde
podras participar en foros de opinién, acceder a
contenido de interés, compartir material didactico e
interactuar con otros/as alumnos/as, ex alumnos/as 'y
profesores/as. Ademas, te enteraras antes que nadie
de todas las promociones y becas mediante nuestras
publicaciones, asi como también podras contactar
directamente para obtener informacion o resolver tus
dudas.

00000

Reinventamos la Formacion Online

Q@ Mas de 150 cursos

|ﬂﬂﬂ Universitarios

Contamos con mas de 150 cursos
avalados por distintas Universidades de
reconocido prestigio.

ﬂTﬁ Amplio Catalogo

| Nuestro alumnado tiene a su

disposicion un amplio catlogo
formativo de diversas éareas de
conocimiento.
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Campus 100% Online

Impartimos nuestros programas
formativos mediante un campus online
adaptado a cualquier tipo de dispositivo.

Claustro Docente

Contamos con un equipo de docentes
especializados/as que realizan un
seguimiento personalizado durante el
itinerario formativo del alumno/a.
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Nuestro Aval AEC y AECA

Nos avala la Asociacion Espafiola de
Calidad (AEC) estableciendo los maximos
criterios de calidad en la formacion 'y
formamos parte de la Asociacion
Espafiola de Contabilidad y
Administracion de Empresas (AECA),
dedicada a la investigacion de vanguardia
en gestién empresarial.

Bolsa de Practicas

Facilitamos la realizacion de practicas de
empresa, gestionando las ofertas
profesionales dirigidas a nuestro
alumnado. Ofrecemos la posibilidad de
practicar en entidades relacionadas con
la formacién que se ha estado recibiendo
en nuestra escuela.

Innovacion y Calidad

Ofrecemos el contenido mas actual y
novedoso, respondiendo a la realidad
empresarial y al entorno cambiante, con
una alta rigurosidad académica
combinada con formacién préctica.

Club de Alumnos/as

Servicio Gratuito que permite a nuestro
alumnado formar parte de una extensa
comunidad virtual que ya disfruta de
multiples ventajas: beca, descuentos y
promociones en formacion. En este, se
puede establecer relacion con
alumnos/as que cursen la misma area de
conocimiento, compartir opiniones,
documentos, practicas y un sinfin de
intereses comunitarios.

Revista Digital

El alumnado puede descargar articulos
sobre e-learning, publicaciones sobre
formacion a distancia, articulos de
opinién, noticias sobre convocatorias de
oposiciones, concursos publicos de la
administracion, ferias sobre formacion, y
otros recursos actualizados de interés.
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Acreditaciones y Reconocimientos

=’ NEBRIJA @ 3 A
APel aenoa ®F cecrr 7R

JUHTA UE AHDRLUCH

Adobe

Unién Europea

Google

for Education
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ASSOCIATE Your technology partner Specialist

Temario

PARTE 1. GESTION DE ARCHIVOS

UNIDAD DIDACTICA 1. EL DOCUMENTO
1.Dato, informacion y conocimiento
2.Documento como soporte de la informacion
3.Clases de documentos
1.- Integrando las nuevas tecnologias
2.- Integrando nuevas formas y tecnologias de lectura y escritura
4.Analisis documental
UNIDAD DIDACTICA 2. SISTEMAS INTERNOS DE COMUNICACION
1.Definicion y caracteristicas del sistema interno de comunicacion
1.- Flujos de la comunicacion organizacional
2.Fases de un plan de comunicacion interna
3.Modelo departamentalizado funcionalmente
4.Modelo multidivisional descentralizado
UNIDAD DIDACTICA 3. TRATAMIENTO DE LA INFORMACION
1.Métodos de ordenacion: alfabética, numeérica, por indice tematico, cronologia y toponimica
1.- Ordenacion alfabética
2.- Ordenacion numérica
3.- Ordenacion tematica
4.- Ordenacién cronoldégica
5.- Ordenacion toponimica
2.Sistemas de clasificacion del archivo: tradicional, ordenador, microfilm. Soportes de archivo
1.- Soportes de archivo
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3.Inventario. Caracteristicas de un buen archivo
1.- Caracteristicas de un buen archivo
4.Archivo de puesto, departamental y corporativo. La transferencia y el expurgo
5.Gestion documental informatica
UNIDAD DIDACTICA 4. NORMAS QUE INTERVIENEN EN EL TRATAMIENTO DE DATOS E
INFORMACION
1.Etica y legalidad en la recopilacién de informacion en soportes informaticos
2.La propiedad intelectual
1.- Ley de propiedad intelectual
3.Marco normativo de la proteccion de datos
1.- Derechos de las personas respecto a sus datos personales
2.- Impugnacion de valoraciones
3.- Derecho de consulta del Registro General de Proteccion de Datos
4.Derechos de acceso, rectificacion, cancelacion (o «derecho al olvido») y oposicién
1.- El derecho de acceso del interesado
2.- El derecho a la rectificacion
3.- El derecho a la cancelacion o derecho de supresion «el derecho al olvido»
4.- El derecho a oposicion
5.Derecho de indemnizacion y responsabilidad
6.Los ficheros de datos en la sociedad actual
1.- Ficheros y tratamiento de datos
2.- Niveles de seguridad de los ficheros
UNIDAD DIDACTICA 5. CONCEPTOS GENERALES DE LA ORGANIZACION ARCHIVISTICA
1.Principios de organizacion archivistica
2.Agrupacion de los documentos administrativos
3.Sistemas de clasificacion y ordenacion de documentos
1.- Sistemas de clasificacion organicos y funcionales
4.Cuadros de clasificacion
5.La ordenacion fisica
1.- Tipos de ordenacion
2.- Sefalizacion de los documentos
UNIDAD DIDACTICA 6. DESCRIPCION ARCHIVISTICA
1.Descripcion archivistica
2.Descripcion archivistica: objetivos y acciones
3.Normas de descripcion archivistica
4.Plan de descripcion archivistica
1.- Fase de organizacion
2.- Fase de desarrollo
3.- Fase de implementacion
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5.Normas internacionales de descripcion archivistica
1.- Norma Internacional General de Descripcion Archivistica: ISAD (G)
2.- Norma Internacional sobre los registros de autoridad de archivos relativos a instituciones, personas y
familias: ISAAR (CPF)
3.- Norma Internacional para la Descripcion de Funciones: ISDF
4.- Norma Internacional para describir instituciones que custodian fondos de archivo: ISDIAH
UNIDAD DIDACTICA 7. EL ARCHIVO
1.Concepto de archivo
2.0rigen del archivo
3.Funciones de los archivos
4.Clases de archivo
1.- Segun la adscripcion
2.- Segun el ambito de actuacion
3.- Segun el ciclo vital
UNIDAD DIDACTICA 8. EL SISTEMA ARCHIVISTICO ESPANOL
1.Introduccion
2.0bjeto y ambito de aplicacion del Sistema Espafiol de Archivos
3.Sistema Espafiol de Archivos
4.Sistema de Archivos de la Administracion General del Estado
1.- Tratamiento archivistico
2.- Disposiciones especificas sobre archivos histéricos y patrimonio documental
3.- Documentos electronicos y preservacion digital
5.Acceso a documentos y archivos

PARTE 2. PROTECCION DE DATOS: EXPERTO EN
LOPD

UNIDAD DIDACTICA 1. PROTECCION DE DATOS: CONTEXTO NORMATIVO
1.Normativa General de Proteccion de Datos
2.Privacidad y proteccion de datos en el panorama internacional
3.La Proteccion de Datos en Europa
4.La Proteccion de Datos en Espafia
5.Estandares y buenas practicas
UNIDAD DIDACTICA 2. REGLAMENTO EUROPEO DE PROTECCION DE DATOS (RGPD).
FUNDAMENTOS
1.El Reglamento UE 2016/679
2.Ambito de aplicacion del RGPD
3.Definiciones
4.Sujetos obligados
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UNIDAD DIDACTICA 3. LEGITIMACION PARA EL TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES EN EL
RGPD

1.El consentimiento del interesado en la proteccién de datos personales

2.El consentimiento: otorgamiento y revocacion

3.El consentimiento informado: finalidad, transparencia, conservacion, informacion y deber de comunicacion al
interesado

4.Eliminacion del Consentimiento tacito en el RGPD

5.Consentimiento de los nifios

6.Categorias especiales de datos

7.Datos relativos a infracciones y condenas penales

8.Tratamiento que no requiere identificacion

9.Bases juridicas distintas del consentimiento
UNIDAD DIDACTICA 4. DERECHOS DE LOS CIUDADANOS EN LA PROTECCION DE SUS DATOS
PERSONALES

1.Derechos de las personas respecto a sus Datos Personales

2. Transparencia e Informacion

3.Acceso, Rectificacion, Supresion (Olvido)

4.0posicion

5.Decisiones individuales automatizadas

6.Portabilidad de los Datos

7.Limitacion del tratamiento

8.Excepciones a los derechos

9.Casos especificos
UNIDAD DIDACTICA 5. LA RESPONSABILIDAD PROACTIVA

1.El Principio de Responsabilidad Proactiva

2.Privacidad desde el Disefio y por Defecto Principios fundamentales

3.Evaluacion de Impacto relativa a la Proteccion de Datos (EIPD) y consulta previa Los Tratamientos de Alto
Riesgo

4.Seqguridad de los datos personales Seguridad técnica y organizativa

5.Las Violaciones de la Seguridad Notificacion de Violaciones de Seguridad

6.El Delegado de Proteccion de Datos (DPD) Marco normativo

7.Codigos de conducta y certificaciones
UNIDAD DIDACTICA 6. ANALISIS Y GESTION DE RIESGOS DE LOS TRATAMIENTOS DE DATOS
PERSONALES

1.Introduccion Marco general de la Evaluacion y Gestion de Riesgos Conceptos generales

2.Evaluacion de Riesgos Inventario y valoracion de activos Inventario y valoracion de amenazas Salvaguardas
existentes y valoracion de su proteccion Riesgo resultante

3.Gestion de Riesgos Conceptos Implementacion Seleccion y asignacion de salvaguardas a amenazas
Valoracion de la proteccion Riesgo residual, riesgo aceptable y riesgo asumible
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UNIDAD DIDACTICA 7. METODOLOGIAS DE ANALISIS Y GESTION DE RIESGOS

1.Metodologias de Analisis y Gestion de riesgos

2.Incidencias y recuperacion

3.Principales metodologias
UNIDAD DIDACTICA 8. PROGRAMA DE CUMPLIMIENTO DE PROTECCION DE DATOS Y SEGURIDAD
EN UNA ORGANIZACION

1.El disefio y la Implantacion del Programa de Proteccion de Datos en el contexto de la organizacion

2.0bjetivos del Programa de Cumplimiento

3.Accountability: La Trazabilidad del Modelo de Cumplimiento
UNIDAD DIDACTICA 9. SEGURIDAD DE LA INFORMACION

1.Marco normativo. Esquema Nacional de Seguridad y directiva NIS: Directiva (UE) 2016/1148 relativa a las
medidas destinadas a garantizar un elevado nivel comun de seguridad de las redes y sistemas de informacion en
la Union Ambito de aplicacion, objetivos, elementos principales, principios basicos y requisitos minimos

2.Ciberseguridad y gobierno de la seguridad de la informacion Generalidades, Mision, gobierno efectivo de la
Seguridad de la informacion (SI) Conceptos de SI Alcance Métricas del gobierno de la SI. Estado de la SI.
Estrategia de la SI

3.Puesta en practica de la seguridad de la informacion. Seguridad desde el disefio y por defecto. El ciclo de vida
de los Sistemas de Informacion Integracion de la sequridad y la privacidad en el ciclo de vida El control de calidad
de los SI
UNIDAD DIDACTICA 10. EVALUACION DE IMPACTO DE PROTECCION DE DATOS “EIPD"

1.Introduccion y fundamentos de las EIPD: Origen, concepto y caracteristicas de las EIPD Alcance y necesidad
Estandares

2.Realizacion de una Evaluacion de Impacto Aspectos preparatorios y organizativos, analisis de la necesidad de
llevar a cabo la evaluacion y consultas previas
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