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SOMOS EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education inicia su actividad hace más de 20 años. Con la premisa de
revolucionar el sector de la educación online, esta escuela de formación crece con el objetivo de dar la
oportunidad a sus estudiandes de experimentar un crecimiento personal y profesional con formación
eminetemente práctica.

Nuestra visión es ser una institución educativa online reconocida en territorio nacional e internacional
por ofrecer una educación competente y acorde con la realidad profesional en busca del reciclaje
profesional.  Abogamos  por  el  aprendizaje  significativo  para  la  vida  real  como  pilar  de  nuestra
metodología,  estrategia  que  pretende  que  los  nuevos  conocimientos  se  incorporen  de  forma
sustantiva en la estructura cognitiva de los estudiantes.
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ALIANZA EUROINNOVA Y SAN IGNACIO UNIVERSITY

Gracias  a  la  colaboración  con  San  Ignacio  University,  Euroinnova  cuenta  con  un  total  de  300
diplomados con titulación americana y calidad europea.Sin duda, la alianza entre ambas instituciones
educativas supone una sinergia con carácter internacional que ofrece al  alumnado una educación
global e integral. Asimismo, el trabajo conjunto de Euroinnova con SIU permite la implementación de
la última tecnología en el  sector de la educación, gracias a la firme apuesta por la investigación
EdTech.

Ambas entidades  educacionales  priman que la  comunidad estudiantil  adquiera  conocimientos  de
forma práctica. Con el objetivo de responder a lo anterior, apuestan por una metodología que utiliza
casos  reales  y  aplicables  al  entorno  laboral.  Además,  fomentan  el  espíritu  crítico  e  impulsan  al
alumnado para que emprenda con garantías. Para ello, le facilitan medios y conocimientos claves para
la innovación y el desarrollo de negocios.
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RANKINGS DE EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a
nivel nacional e internacional, gracias por su apuesta de democratizar la educación y apostar por la
innovación educativa para lograr la excelencia.

Para la elaboración de estos rankings, se emplean indicadores como la reputación online y offline, la
calidad  de  la  institución,  la  responsabilidad  social,  la  innovación  educativa  o  el  perfil  de  los
profesionales.
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES
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BY EDUCA EDTECH

Euroinnova es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group , que está compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formación online. Todas las entidades que
lo  forman  comparten  la  misión  de  democratizar  el  acceso  a  la  educación  y  apuestan  por  la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnológico y por la investigación
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR EUROINNOVA
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MÉTODOS DE PAGO
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CEU - Diplomado en Bibliotecología y Archivología

DURACIÓN
180 horas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPAÑAMIENTO
PERSONALIZADO

Titulación
Titulación Universitaria de CEU - Diplomado en Bibliotecología y Archivología otorgada por San Ignacio
University of Miami (SIU)

Descripción
Las bibliotecas son un recurso educativo y cultural de gran importancia, que facilita el acceso a la
información a cualquier persona que quiera adquirir conocimientos, realizando una amplia difusión de
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la cultura, es uno de los recursos más importantes de la investigación. Este Diplomado en
Bibliotecología y Archivología te ofrece una formación especializada en la gestión y administración de
las bibliotecas o de otros espacios de difusión cultural. Este diplomado te permitirá aprender las
técnicas y conocimientos que rigen la ordenación de los fondos documentales y el tratamiento de
archivos atendiendo a la normativa internacional. Mediante tu labor ayudarás a nutrirla vida cultural
de los usuarios que se beneficien de los servicios de la biblioteca.

Objetivos

Conocer los principios básicos de la archivología y la gestión de archivos.
Gestionar la selección, adquisición y procesamiento de los fondos documentales de una
biblioteca.
Asegurar el acceso a los fondos documentales de una biblioteca al colectivo al que está dirigida.
Garantizar la adecuada acogida de las personas usuarias de la biblioteca.
Permitir y asegurar que el servicio de préstamo bibliotecario se lleva a cabo con las garantías
necesarias.
Fomentar el gusto de la lectura en la biblioteca.

Para qué te prepara
Este Diplomado en Bibliotecología y Archivología se dirige a aquellas personas que asumen el rol de
agentes culturales y que deseen ampliar sus conocimientos en la materia. Del mismo modo, está
indicado para profesionales vinculados a la gestión bibliotecaria, lo que les permitirá ampliar y
actualizar sus conocimientos.

A quién va dirigido
El Diplomado en Bibliotecología y Archivología te prepara para convertirte en un especialista en este
campo de estudio, dotándote de las competencias para gestionar de manera eficiente y efectiva
bibliotecas y archivos, asegurando la organización y difusión óptima del conocimiento. Serás capaz de
enfrentar los desafíos de preservar el patrimonio documental y brindar servicios de calidad a usuarios
de diversos contextos.

Salidas laborales
Al completar este Diplomado en Bibliotecología y Archivología estarás preparado para desempeñarte
como bibliotecario o archivista en instituciones educativas, culturales, gubernamentales y
corporativas. Además, podrás trabajar en centros de investigación, museos, bibliotecas digitales y
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archivos históricos. Podrás contribuir activamente en la preservación del legado cultural.
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TEMARIO

UNIDAD DIDÁCTICA 1. DESCRIPCIÓN ARCHIVÍSTICA

Descripción archivística1.
Descripción archivística: objetivos y acciones2.
Normas de descripción archivística3.
Plan de descripción archivística4.
Normas internacionales de descripción archivística5.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. EL ARCHIVO CONCEPTO Y FINALIDAD

Clases de archivos1.
Sistemas de registro y clasificación de documentos2.
Mantenimiento del archivo físico3.
Mantenimiento del archivo informático4.
Planificación de un archivo de gestión de la documentación5.
Los flujogramas en la representación de procedimientos y procesos6.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. PROCESO DE SELECCIÓN Y ADQUISICIÓN DE FONDOS BIBLIOGRÁFICOS

Selección de fondos bibliográficos1.
Procedimientos de petición de fondos bibliográficos2.
Procedimiento de adquisición de fondos bibliográficos3.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. PROCESO DE RECEPCIÓN DE NUEVOS FONDOS BIBLIOGRÁFICOS

Procedimiento de recepción de fondos1.
Procedimiento de registro de nuevos fondos bibliográficos: asignación de ítem2.
Gestión de objetos digitales: metadatos3.
Procedimiento de sellado de fondos bibliográficos: criterios4.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. PROCESAMIENTO DE NUEVOS FONDOS BIBLIOGRÁFICOS

Proceso técnico de fondos bibliográficos1.
Protocolos de colocación de tejuelos y códigos de barras2.
Procedimientos para la instalación de dispositivos antihurto: tipología y criterios3.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. PROCESO DE ORDENACIÓN DE FONDOS BIBLIOGRÁFICOS

Sistemas de organización de bibliotecas y sus espacios1.
Estudio y aplicación de los sistemas de ordenación de fondos2.
Procedimientos de ordenación y colocación de los fondos dentro de la colección3.
Aplicación de la Normativa de Prevención de Riesgos Laborales4.

UNIDAD DIDÁCTICA 7. PROCESO DE ACOGIDA Y ATENCIÓN AL USUARIO DE LA BIBLIOTECA

Proceso de comunicación1.
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Técnicas de recogida de información2.
Categorización de las bibliotecas3.
Proceso de explicación de instalaciones y espacios de la biblioteca4.
Análisis de la información orientada al diseño de los servicios bibliotecarios en una comunidad5.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. GESTIÓN DEL CARNET DE USUARIO DE LA BIBLIOTECA

Procedimiento de información al ciudadano sobre el carnet de usuario de la biblioteca1.
Sistemas y tecnologías utilizadas para la gestión del carnet de usuario de bibliotecaria2.
Sistemas y tecnologías utilizadas para la elaboración y emisión de carnés3.
Procedimientos de elaboración de estadísticas y procesos de extracción de datos de usuarios4.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. PROCESO DE ORIENTACIÓN BIBLIOGRÁFICA EN LAS BIBLIOTECAS

Análisis de usuarios1.
Resolución de consultas bibliográficas2.
Estudio y clasificación de las fuentes de información3.
Análisis de características y prestaciones de las herramientas bibliográficas en las bibliotecas4.
Sistemas de ordenación y colocación de documentos en las bibliotecas5.

UNIDAD DIDÁCTICA 10. SERVICIO DE PRÉSTAMO BIBLIOTECARIO

Definición del Servicio de Préstamo Bibliotecario1.
Tipología de préstamos biblitecarios2.
Sistemas y tecnologías utilizadas en el préstamo bibliotecario3.
Sistemas de gestión bibliotecaria4.
Fases del procedimiento de préstamo o devolución de fondos bibliográficos5.
Condiciones de préstamos bibliotecarios (plazos, sanciones, entre otros)6.

UNIDAD DIDÁCTICA 11. PROCESO DE PROMOCIÓN DE LA LECTURA EN LA BIBLIOTECA

Tipología de actividades destinadas a la promoción de la lectura1.
Proceso de organización de exposiciones con fondos bibliográficos2.
Metodologías para la confección y actualización de guías de lectura3.
Proceso de difusión de actividades utilizando diferentes medios (prensa, blogs, páginas web,4.
entre otros)
Sistemática para el registro y tratamiento de datos en soporte informático o papel:5.
criterios/control de calidad

UNIDAD DIDÁCTICA 12. SOFTWARE LIBRE EN BIBLIOTECAS

Automatización de bibliotecas1.
Sistemas de biblioteca integrados2.
OPAC (OnlinePubic Access Catalog)3.
ILS de software libre4.
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¿Te ha parecido interesante esta información?

Si aún tienes dudas, nuestro equipo de asesoramiento
académico estará encantado de resolverlas.

Pregúntanos sobre nuestro método de formación, nuestros
profesores, las becas o incluso simplemente conócenos.

Solicita información sin compromiso

!Encuéntranos aquí!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.º 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

900 831 200

formacion@euroinnova.com

www.euroinnova.edu.es

Horario atención al cliente

Lunes a viernes: 9:00 a 20:00h Horario España

¡Síguenos para estar al tanto de todas nuestras novedades!
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https://youtube.com/@euroinnova
https://twitter.com/Euroinnova
https://instagram.com/euroinnova/
https://linkedin.com/school/euroinnova-international-online-education/
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