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EUROINNOVA INTERNACIONAL ONLINE EDUCATION

SOMOS EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education inicia su actividad hace más de 20 años. Con la premisa de
revolucionar el sector de la educación online, esta escuela de formación crece con el objetivo de dar la
oportunidad a sus estudiandes de experimentar un crecimiento personal y profesional con formación
eminetemente práctica.

Nuestra visión es ser una institución educativa online reconocida en territorio nacional e internacional
por ofrecer una educación competente y acorde con la realidad profesional en busca del reciclaje
profesional.  Abogamos  por  el  aprendizaje  significativo  para  la  vida  real  como  pilar  de  nuestra
metodología,  estrategia  que  pretende  que  los  nuevos  conocimientos  se  incorporen  de  forma
sustantiva en la estructura cognitiva de los estudiantes.
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RANKINGS DE EUROINNOVA

Euroinnova International Online Education ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a
nivel nacional e internacional, gracias por su apuesta de democratizar la educación y apostar por la
innovación educativa para lograr la excelencia.

Para la elaboración de estos rankings, se emplean indicadores como la reputación online y offline, la
calidad  de  la  institución,  la  responsabilidad  social,  la  innovación  educativa  o  el  perfil  de  los
profesionales.
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES
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BY EDUCA EDTECH

Euroinnova es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group , que está compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formación online. Todas las entidades que
lo  forman  comparten  la  misión  de  democratizar  el  acceso  a  la  educación  y  apuestan  por  la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnológico y por la investigación
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR EUROINNOVA
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MÉTODOS DE PAGO
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Especialista en Google y sus Aplicaciones para la Comunicación

DURACIÓN
180 horas

MODALIDAD
ONLINE

ACOMPAÑAMIENTO
PERSONALIZADO

Titulación
TITULACIÓN expedida por EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION, miembro de la AEEN
(Asociación Española de Escuelas de Negocios) y reconocido con la excelencia académica en educación
online por QS World University Rankings
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Descripción
El curso de Google y sus Aplicaciones para la Comunicación te proporciona unos conocimientos
especializados en la materia. Google se ha colocado como la herramienta más poderosa para buscar
información en internet, además cuenta con muchas herramientas, como puede ser Google Drive o
Gmail, las cuales son muy útiles para aquellos que cuentan con páginas web. Con una utilización eficaz
y eficiente de Google y de todas las aplicaciones que esta ofrece se puede optimizar el uso de Internet.

Objetivos
Tras realizar el Curso de Aplicaciones de Google el alumno habrá alcanzado los siguientes objetivos:
Conocer las diferentes aplicaciones de Google para las comunicaciones. Levar a cabo la gestión y
configuración del correo y de la agenda de contactos. Conocer los procedimientos para evitar las
amenazas en Internet.

A quién va dirigido
El curso de Google y sus Aplicaciones para la Comunicación va dirigido a aquellas personas que quieran
aprender más sobre Google, más concretamente sobre sus aplicaciones para la comunicación.

Para qué te prepara
El curso en Google y sus Aplicaciones para la Comunicación te prepara para poder ser un experto en el
manejo de las herramientas que ofrece Google.

Salidas laborales
Tras realizar el Curso de Aplicaciones de Google el alumno podrá desempeñar su labor profesional en
áreas como: sector empresarial, experto en google, informática, etc.
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TEMARIO

UNIDAD DIDÁCTICA 1. LA COMUNICACIÓN EN INTERNET

Introducción a Google como espacio común para gestión de las comunicaciones.1.
- ¿Qué es y qué hace Google Drive?1.
- Paquete de aplicaciones de ofimática.2.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. APLICACIONES PARA LAS COMUNICACIONES

Aplicaciones Para Gestión De Las Comunicaciones Con Google1.
- Gmail1.
- Calendar2.
- Drive3.
- Fotos4.
- Más y mucho más.5.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. EL CORREO ELECTRÓNICO DE GOOGLE: GMAIL

Herramientas y métodos de gestión con Gmail.1.
- Sin carpetas.1.

Conversaciones.2.

UNIDAD DIDÁCTICA 4. GESTIÓN Y CONFIGURACIÓN DEL CORREO

Configuración general bandeja de entrada, perfiles y propiedades1.
- ¿Cómo envío un Correo electrónico?1.
- Leer un Mail Recibido2.
- Eliminar un email3.
- Mensajes Enviados4.
- Bandeja de Borradores:5.
- Operadores de Búsqueda6.

UNIDAD DIDÁCTICA 5. EVITAR AMENAZAS

¿Qué es un Cortafuegos?1.
Historia2.
Tipos de cortafuegos.3.
Nivel de aplicación de pasarela.4.

- Circuito a nivel de pasarela.1.
- Cortafuegos de capa de red o de filtrado de paquetes.2.
- Cortafuegos personal.3.
- Políticas de un cortafuegos.4.

UNIDAD DIDÁCTICA 6. GESTIÓN DE LA AGENDA DE CONTACTOS

Gestión de la agenda y contactos.1.

https://euroinnova.edu.es/google-aplicaciones


EUROINNOVA INTERNACIONAL ONLINE EDUCATION

UNIDAD DIDÁCTICA 7. FILTRADO DE MENSAJES Y BORRADO

Métodos de envío masivo a grupos y contactos.1.
Métodos de localización rápida de la información en mensajes.2.

UNIDAD DIDÁCTICA 8. USO AVANZADO DEL CORREO ELECTRÓNICO

Gestión eficaz del correo electrónico de uso profesional1.
- Gestión avanzada del panel de navegación.1.

Gestión avanzada del panel principal2.
- Abrir carpetas.1.

UNIDAD DIDÁCTICA 9. CONSULTAS EFECTIVAS PARA EVITAR DISTRACCIONES

Consulta efectiva y planificada del correo para evitar distracciones y adicción.1.
Esquema básico de comunicación2.

- Empatía1.
- Capacidad de trabajo en equipo.2.

Recomendaciones prácticas para la redacción de mensajes.3.

UNIDAD DIDÁCTICA 10. OTRAS APLICACIONES DE GOOGLE

Google Calendar.1.
Agenda compartida para grupos.2.

- Añadir Calendarios de otras personas1.
- Entorno de trabajo.2.

Google Docs.3.
- Google documentos.1.

Compartir con grupos.4.
- Google Groups para gestionar tareas compartidas en grupo y asociar documentos de1.
Google Docs.
- Compartir un archivo o una carpeta de forma pública2.
- Permisos.3.

Google Hangout.5.
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¿Te ha parecido interesante esta información?

Si aún tienes dudas, nuestro equipo de asesoramiento
académico estará encantado de resolverlas.

Pregúntanos sobre nuestro método de formación, nuestros
profesores, las becas o incluso simplemente conócenos.

Solicita información sin compromiso

¡Encuéntranos aquí!

Edificio Educa Edtech

Camino de la Torrecilla N.º 30 EDIFICIO EDUCA EDTECH,
C.P. 18.200, Maracena (Granada)

900 831 200

formacion@euroinnova.com

www.euroinnova.edu.es

Horario atención al cliente

Lunes a viernes: 9:00 a 20:00h Horario España

¡Síguenos para estar al tanto de todas nuestras novedades!
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https://instagram.com/euroinnova/
https://linkedin.com/school/euroinnova-international-online-education/
https://facebook.com/Euroinnova
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